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貿易実務講座(英文ビジネスメール編)のご案内
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ジェトロ千葉では、貿易英語の基本をしっかり身につけたい方、英文ビジネスメールなどのやり取りが必要な方を対象に、「貿易実務講座（英文ビジネスメール編）」を開催いたします。本講座では、国際取引や海外業務に必要な英文Eメールを学んで頂くことを目的とします。取引条件交渉に役立つ文例や、トラブル発生時の対応文例などを解説するとともに、取引交渉のロールプレイを交えながら、演習を行います。効果的なビジネスメールの書き方を基礎から学べる絶好の機会ですので、是非ご参加下さい！
☸ 日　時　　 2012年11月30日（金）　9時30分～16時30分
☸　場　所   　千葉商工会議所　第2ホール　　(千葉市中央区中央2-5-1 千葉中央ツインビル2号館)
☸　対　象　  貿易実務初心者、貿易実務経験者
☸　定　員　　 40名　　　　※定員になり次第締め切らせていただきます。
☸　主　催　
日本貿易振興機構（ジェトロ）千葉貿易情報センター、千葉県、千葉県貿易協同組合、千葉市貿易振興会

☸　共　催　　　千葉商工会議所
☸　講　師　　 ㈱アースリンク　貿易アドバイザー　橘　聡美　氏
☸　受講料（税込み）　
会員企業・個人：　3,000円、千葉県内企業・個人：　4,000円、千葉県外企業・個人：　5,000円
※東日本大震災により被害を受けられた中小企業者様（中小企業基本法に定める企業様）または中小企業団体様（主として中小企業で構成された法人格を有する団体で、個別の法律に基づき設立された組合等）に関しましては、事業所または主要な事業用資産が損壊した旨の証明書（市町村から発行された「罹災証明書」または「被災証明書」）を申込書とともにご提出いただけましたら、上記受講料から50％割引致します。
※会員企業：千葉商工会議所会員、ジェトロメンバーズ、中国経済情報研究会、農水産情報研究会、千葉県貿易協同組合、千葉市貿易振興会、千葉ブランド農水産物・食品輸出協議会
☸　お申込み・お支払い：
· ファックスまたはEメールで、11月27日（火）までにお申込み下さい。1社あたり最大4名まで受講可能です。
· 折り返し請求書をお送りしますので、金額をご確認の上、講座開講日前までに指定の口座にお振込みください。お振込みを確認後、受講票をお送りします。当日現金でのお支払は受け付けておりません。
☸　講座の内容　1.英文ビジネスメール作成の基本　2.オファーに関する表現　3.見積りに関する表現　4.価格交渉に関する表現　5.ロールプレイ（取引交渉と契約）　6.貨物の梱包、船積みにかかる表現　7.クレーム　など
「貿易実務講座(英文ﾋﾞｼﾞﾈｽﾒｰﾙ編)」参加申込書FAX：043-271-4480
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	□ ご自宅 　　　 □ 勤務先　　　　　
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	e-mail ：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　TEL：　　　　（　　　）　　　　　　　FAX：　　　　（　　　）

	担当業務
	□輸出　(期間：　　　年)　　□輸入　(期間：　　　年)　 

	会　員
	□会員（千葉商工会議所）　　□会員（ｼﾞｪﾄﾛ・ﾒﾝﾊﾞｰｽﾞ）　□会員(千葉県貿易協同組合会員、千葉市貿易振興会会員、千葉ブランド・農水産物食品輸出協議会）　□非会員












お問合せ:　ジェトロ千葉　〒261-7123　千葉県千葉市美浜区中瀬2-6-1　WBGマリブイースト　２３階　　担当：冨田、村上、武藤


ＴＥＬ : 043-271-4100　　ＦＡＸ ： 043-271-4480　e-mail ：� HYPERLINK "mailto:chb@jetro.go.jp" �chb@jetro.go.jp� 











※本講座お申し込みの際にお伺いする個人情報は、適切に管理し、本講座の運営のために利用します。


※お客様の個人情報保護管理者：　ジェトロ千葉貿易情報センター所長　TEL：043-271-4100


※ジェトロ千葉が発行するメールマガジン（無料、月1回）の送付を希望されますか？


□　希望する　　　　　□　希望しない　　　　　□　既にもらっている
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